
ПЕРВИЧНЫЙ УЧЕТ • ДЛЯ B2B-ЗАКАЗОВ

АКТ № ____

ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ (ОКАЗАННЫХ

УСЛУГ)
По корпоративному заказу (доставка кофе / кейтеринг)

г. [Город]      "___" __________ 20__ г.

Заказчик: _________________________________________________

(наименование организации / ФИО ответственного)

Исполнитель: ИП / ООО "__________________" (ИНН __________, адрес:

____________________)

Настоящим актом Стороны подтверждают, что Исполнителем были

оказаны, а Заказчиком приняты следующие услуги по поставке

кофейной продукции и сопутствующих товаров в рамках договора №

____ от "___" __________ 20__ г.

 ПЕРЕЧЕНЬ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

№

п/п

Наименование услуги /

товара
Количество

Цена за

ед., ₽

Сумма,

₽

1 Доставка кофе (капучино 250

мл) в офис

20 шт. 245 4 900

2 Доставка кофе (американо

200 мл) в офис

15 шт. 207 3 105

3 Круассан с шоколадом 10 шт. 120 1 200
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№

п/п

Наименование услуги /

товара
Количество

Цена за

ед., ₽

Сумма,

₽

4 Сэндвич с курицей и

овощами

10 шт. 150 1 500

5 Доставка (в пределах

города)

1 500 500

Итого: 11 205

₽

НДС не облагается (УСН) 0 ₽

Всего к оплате: 11 205

₽

Сумма прописью: ___________________________________________________

рублей.

 ЗАМЕЧАНИЯ ПО КАЧЕСТВУ

□ Претензий к качеству оказанных услуг не имею.

□ Имеются замечания (перечень прилагается / устранены в процессе

сдачи).

Описание особых отметок (при наличии):

_________________________________________________________________

 Настоящий акт подтверждает факт оказания услуг и является

основанием для проведения расчетов между Сторонами. Подписывается

уполномоченными представителями.

 ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

• Услуги оказаны за период: с "___" __________ 20__ г. по "___" __________

20__ г.

• Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

• Срок оплаты: согласно договору (обычно 5-10 рабочих дней после

подписания акта).



ИСПОЛНИТЕЛЬ:

ИП / ООО "__________________"

_______________ / _________________

(подпись, ФИО)

М.П.

"___" __________ 20__ г.

ЗАКАЗЧИК:

________________________________

_______________ / _________________

(подпись, ФИО / должность)

М.П. (при наличии)

"___" __________ 20__ г.

© Бизнес-пакет: Кофе-пойнт - Акт выполненных работ (B2B), версия 1.0.

Акт является неотъемлемой частью договора на корпоративное обслуживание.


